
Data Pribadi

Nama Lengkap : Mela Sri Rahayu

Tempat, Tanggal Lahir : Purwakarta, 17 Agustus 1993

Jenis Kelamin : Perempuan

Alamat : Kp. Cikadu Rt/Rw 05/02 Desa Kadumekar 

Kec. Babakan Cikao Kab. Purwakarta Jawa Barat 41151

No. Hp : 089697718884

Email : srirahayu.mela@ymail.com

Agama : Islam

Status : Belum Menikah

Pendidikan

1999 - 2005 : SDN Kadumekar, Purwakarta

2005 - 2008 : SMPN 1 Babakan Cikao, Purwakarta

2008 - 2011 : SMKN 2, Purwakarta

Kemampuan

- Kemampuan Komputer (MS Word, MS Excel, MS PowerPoint, MS Access, 

  MS Outlook dan Internet)

- Kemampuan Administrasi

- Kemampuan Pembuatan serta Control Schedule Delivery dan Spareparts 

Praktik Kerja

Praktik kerja di : Badan Pusat Statistik Purwakarta 

Periode : Juli - Oktober 2010 

Tujuan : Persyaratan Kelulusan SMKN 2 Purwakarta 

Posisi : Administrasi 

Rincian pekerjaan : - Entry Data Sensus Penduduk 2010 

- Batching Data 

Pengalaman Kerja

Bekerja di PT. IMC Tekno Indonesia, Kawasan BIC, Purwakarta 

Periode : November 2011 - April 2013 

Status : Pegawai Tetap 

Posisi : Administrasi Toolshop (Engineering) 

Alasan berhenti : Resign

Rincian pekerjaan : - Control sparepart 

- Membuat pengajuan sparepart Maintenance& Repair

Bekerja di PT. G-TEKT Indonesia Manufacturing, Kawasan Industri Indotaisei, Karawang 

Periode : April - September 2013 

Status : Karyawan Kontrak 

Posisi : Staff PPIC 

Alasan berhenti : Resign

Rinciang pekerjaan : - Control Material Parts, Packing Equipment & Delivery

- Menentukan Schedule Pick Up & Delivery

Bekerja di PT. Quty Karunia, Purwakarta

Periode : Januari 2014 - Sekarang

Status : Karyawan Tetap

Posisi : Staff Export

Rinciang pekerjaan : - Membuat Dokumen Export

- Control Dokumen Export

Demikian riwayat hidup ini saya buat dengan sebenarnya.

Mela Sri Rahayu 

Purwakarta, 2014

CURRICULUM VITAE


