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1. Pilih Master Data

2. Pilih Master Employee

4 

www.karyaone.co.id (021) 245-20689

1. Pilih Menu
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2. Pilih Insert

1. Pilih Excel
2. Pilih Select
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1. Pilih Download Template
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2. Copy password1. Pilih Help

Required adalah
data yang wajib diisi

5. Copy Baris ke-2 dan
tempelkan pada baris ke

3 dan seterusnya

3. Klik kanan pada
sheet Upload

4. Pilih Unprotect Sheet dan
tempelnya password



1. Choose File untuk
memilih file yang telah

selesai di buat

2. Pilih Upload
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Jika sukses maka akan tampil
seperti ini untuk review

Pilih Save untuk
menyimpan
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